ombudsman
vefejny ochrance prav

Pomucka k psani srozumitelného textu

Komu pisu? Co pisu?

O PiSu adresny text:
Je mUj ¢tenar odbornik nebo laik?
MGze mit potize s porozuménim?
Co Ctendr o véci vi?

O PiSu neadresny text?
Kdo budou typicti ctenafi?

€eho chci dosahnout?

Co sdélim a co ne?

O Sdéluji jen to dulezité?
Vypoustim vSe ostatni?

O Pisuiinformace ddleZité pro ¢tendre?

Pét P: Vim, ktery typ informace pisu?
O Prdvodni informace

O Pradvni pravidlo -
porozumi ¢tendr pravidlu?

O Pribéh (skutkova zjisténi) -
piSu srozumitelné?

O Pravni posouzeni -
vyplyva jasné z pravidla a pfibéhu?

O Pokyny (rady a doporucent) -
radim prehledné a prakticky?
MUZe ¢tendf podle mého navodu
postupovat?

PiSu jasné a vystiiné vyrazy?

O

o o0ooago O

o O

O
O

PiSu s vystiznymi slovesy?
Nepisu zbyte¢nd podstatnd jména
a pfislovce?

PiSu konkrétni a pfiléhava podstatna
jména?

PiSu trpny rod, jen pokud je to nutné?
PiSu pozitivné, kde to jde?
Pisu ,my” Vy” vSude, kde se to hodi?

Vysvétluji odborné pojmy, neurcité
pravni pojmy, spravni uvazeni?
Pouzivam dlsledné definované pojmy?
Pro stejny pojem pouzivam stejny
vyraz?

Vypoustim:

> slovni vatu, vyplné?

> vyrazy, které totéz sdéluji vicekrat?

> dlouhé vyrazy, mizu-li napsat kratsi?
Zkracuji v tomto pofadi:

slovo » obecné znama zkratka » jina
zkratka (dobfe se pamatuje, neplete se,
dobfe vyslovuje a d3 se sklofovat)
Pouzivam opatrné relativizujici vyrazy?

Pouzivdm opatrné utvrzujici vyrazy?

Usporddavam text prehledné?

O PiSu jadro véci na zacatek?
Uvadim ¢tenare do kontextu,
pokud jej neznd?

O Radim text tak, jak ¢tenar
o0 sdéleni premysli?

O Clenim text na oddily ¢i kapitoly?
> Slovné: nadpisy, prvni véta, k .../ o...
> Graficky: odstavce, odrazky

O Mam v jednom odstavci jen jednu
myslenku?

Véty:

O

O

PiSu kratké véty?
Pokud to nejde, pouzivdm odrazky?
PiSu blizko sebe to, co spolu souvisi?

Hlavné slovesa, podmét a prisudek,
pfisudek a predmét?

Volim vhodné spojovaci vyrazy?

PiSu jadro sdéleni pred podrobnostmi/
vyjimkami/podminkami?

PiSu pfehledné vycty?

Paralelni vétnou stavbou/stejnymi
slovnimi druhy/odrazkami ¢i ¢islovanim?

Nemusi se ¢tenai domyslet?

O Pisu ,protoze” nepisu "na zadkladé vyse
uvedeného" a podobné?

Provadim ¢tenare textem?

O
a

Pouzivam spojovaci vyrazy?

Uvadim ¢tenare do textu urceného
nékomu jinému?






