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Poskytovani informaci

Chcete ziskat informace o ¢innosti nékterého uradu, obce,
kraje nebo verejné instituce? Pozadejte o né.

V tomto letdku Vam vysvétlime, jak o informace pozadat, jak by mély drady se zadosti nalozit
a co mlzete délat, kdyz informace nedostanete.

0 Jak mohu o informace pozadat?

- elektronickou postou na e-mailovou adresu podatelny Ufadu nebo do datové schranky
X Ufadu; e-mailova Zadost nemusi byt elektronicky podepsand

g
/ Co mam napsat do zadosti o informace?

Do zadosti uvedte, Ze zddate informace podle informacniho zakona, jaké informace, ktery urad
a adresu, na kterou chcete informace zaslat (mUze to byt i e-mailova adresa).

@ usi Giad na zadost odpovedér?

Ano. Pokud Vas urad nevyzve k doplnéni Ci upfesnéni Zzadosti do 7 dnli od doruceni Zadosti, mél by
poskytnout informace nebo rozhodnout o odmitnuti Zadosti nejpozdéji do 15 dni od pfijeti
zadosti.

e Jsou informace, které poskytnout nelze?

Ano. Nékteré informace nelze poskytnout, napf. osobni Udaje, obchodni tajemstvi, informace

o majetkovych pomérech osoby, vnitfni predpisy, informace ziskané od tretich osob vzniklé

bez pouziti verejnych prostiedk(l. Nékteré informace mohou ziskat pouze osoby, o nichzZ to stanovi
zakon, napf. Ucastnici fizeni, obéané obce.

Kdyz urad informace neposkytne, vyda rozhodnuti o (¢dste€ném) odmitnuti Zadosti.

= oy sy v ;. ,
[+.] MizZe ufad poZadovat za poskytnuti informace uhradu?

Ano. MuZe zadat uhradu naklad( za poftizeni kopii, opatieni technickych nosica dat, odeslani
informace (postovné) nebo Uhradu za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci.

K uhradé ndkladd Vas urad vyzve pred uplynutim Ihaty pro poskytnuti informace.

O Jak se mohu branit, kdyZ urad rozhodne o (¢asteném) odmitnuti Zzadosti?

" Podejte odvolani.
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Q Jak se mohu branit, kdyz...

*  Ufad poskytne jiné informace, nez které jsem zadal(a)?

=  misto poskytnuti informace mi Grad sdéli nespravné udaje (ne)umoziujici vyhledani
a ziskani zverejnéné informace?

®  Ufad poskytne jen ¢ast informace, aniz by o zbytku informaci vydal rozhodnuti o ¢aste¢ném
odmitnuti Zadosti?

urad neposkytne zddné informace ani nevyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti?

nesouhlasim s vysi Uhrady za poskytnuti informace?

Podejte stiznost.

Mohu se obratit na ombudsmana, kdyz nedosahnu ndpravy prostrednictvim
opravnych prostredk(?

Q8-

Ano. Ombudsman mize postup Uradud pfi poskytovani informaci prosetfit.

Pti poskytovani informaci o samostatné plsobnosti obci/krajl a jejich organt mize ombudsman
proSetfit pouze postup nadfizeného organu.

||:E|| Deset zasad poskytovani informaci

Kazdy se mizZe ptat na informace vztahujici se k plsobnosti povinnych subjektu.
Povinné subjekty poskytuji informace na zadost nebo zverejnénim.

1
2
3.  Poskytovani informaci vychazi z principu neformalniho ptistupu k informacim.
4 Informace se poskytuji zdsadné bezplatné.

5

Povinny subjekt poskytne informaci, pokud o ni Zadatel fFadné pozadal (podal Zadost
ve smyslu informacniho zakona), informace se vztahuje k pdsobnosti povinného subjektu
a poskytnuti informace nic nebrani.

6. Informaci, kterou povinny subjekt poskytne, zpravidla nasledné zverejni.

7.  Informaci povinny subjekt neposkytne, umoznuje-li to zakon a je-li to nezbytné k ochrané
jinych prav a svobod ¢i chrdanénych zajmu (test pomérovani zajma).

8. Kdykoliv povinny subjekt neposkytne pozadované informace (byt i jen z¢asti), aniz Zadost
odlozi, vyda rozhodnuti o odmitnuti (¢4sti) Zadosti.

9. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je mozné se branit odvoldanim. Proti ostatnim
nespravnym postuplim povinného subjektu véetné necinnosti je v zdsadé mozné se branit
stiznosti.

10. Rozhodnuti o odvolani je prezkoumatelné soudem a Uradem pro ochranu osobnich tdaja.

Vice informaci o tom, kdy Vam ombudsman muiZze pomoci a kdy ne, najdete v letaku
Ombudsman na strankach www.ochrance.cz v ¢asti Nevim si rady se svou Zivotni situaci.

Vice informaci o poskytovani informaci najdete ve Sborniku stanovisek verejného
ochrance prdv — Informace
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