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METODICKY POKYN
ke spravé kompenzaéniho bonusu

Tento metodicky pokyn upravuje postup pfi pfijimani a zpracovani zadosti o kompenzacni
bonus (dale jen ,zadost o KB") a spravu kompenzacniho bonusu ve smyslu zakona
€.159/2020 Sb., o kompenzac¢nhim bonusu v souvislosti s krizovymi opatienimi
v souvislosti s vyskytem koronaviru SARS CoV-2 (dale jen ,,ZKB®).

Pro rychlé a bezproblémové vyfizeni Zadosti o KB je v situacich, ve kterych je to mozné
a zadouci, preferovan neformalni kontakt, ktery by mél jit zejména ve prospéch
dotéeného subjektu (doplnéni urcitych Gdaju bez zatizeni formalizovanym procesem).

Uredni osoby FU by mély byt vedeny k uplatiiovani maximalni vst¥icnosti vidi subjekttim
Zadajicim o KB a uplatiiovat zpusoby komunikace, které povedou Kk vyfizeni Zadosti
bez zbyteCnych prataht v souladu se zakladnimi zasadami spravy dani dle § 5 a nasl.
zakona €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdejsich predpisu (dale jen ,DR").

1. Podani zadosti o KB

Subjekt kompenzacéniho bonusu (ij. dafovy subjekt) zada o kompenzaéni bonus spravce
bonusu - kterym je finanéni ufad mistné prislusny ke spravé jeho dané z pfijmu.

1.1 Podoba zadosti o KB [§ 70 a nasl. DR; § 7 odst. 1 ZKB]

Zadost nemé povinnou formulafovou podobu, ale pfedpokladame, ze drtiva vétina zadatell
vyuzije nékterého ze vzorl zvefejnénych GFR (webova aplikace, interaktivni PDF, tistény
formular). Tato podoba vSak neni jedina zavazna, zadatel muze uvest skuteCnosti v souladu
se ZKB a DR i volnou formou. Podstatnymi naleZitostmi zadosti o KB jsou, kromé obecnych
nalezitosti dle DR (ij. zejm. kdo podani €ini a co se navrhuje), dale jesté nalezitosti dle § 7
odst. 1 ZKB:
a) cestné prohlaseni osvedcujici spinéni podminek pro vznik naroku na kompenzacéni
bonus a
b) ucet u poskytovatele platebnich sluzeb v ceské meéné, na ktery ma byt
kompenzacéni bonus vyplacen.

Doporuceny formular pro podani zadosti o kompenzacni bonus Ize vyuzit jak pro Zzadost
o kompenzacni bonus za celé bonusové obdobi (tj. od 12. 3. 2020 do 30. 4. 2020), tak pro
diléi ¢ast bonusového obdobi. Pokud je dil¢ich ¢asti bonusového obdobi vicero, je mozné
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vramci jedné zadosti uvést i vice dil€ich ¢asti bonusovych obdobi, a to idealné pfidanim
dalsiho obdobi ve webové aplikaci pro tvorbu Zadosti, ev. upravenim doporuc¢eného
formulafe napf. vepsanim rukou, pfipadné sepsanim zadosti ,volnou” formou, popf. Ize
pouzit na kazdou dil¢i ¢ast bonusového obdobi samostatny formular.

Nicméné v kazdém pfipadé se kompenzacni bonus stanovi (samovyméfi, popf. posléze

doméfi ex offo dodateCnym platebnim vymérem) vzdy jednou ve vztahu k celému
bonusovému obdobi (viz dale v bodu 7. Vyméreni kompenzacniho bonusu).

1.2 Zpusob podani zadosti o KB [§ 70 a nasl. DR; § 7 odst. 3 a 4 ZKB]

Zadost Ize podat elektronicky prostiednictvim:

a) aplikace EPO — v za pouziti Obecné pisemnosti - Obecna pisemnost uréena pro
podani organtim Finan&ni spravy CR — v niz Ize napfiklad:

- po vyplnéni povinnych (nezbytnych zakladnich) udaji v EPO formulafi
do pfilohy vlozit viastnoru¢né podepsanou a naskenovanou zadost o KB,
nebo

- uvest obsah Zadosti o KB pfimo do EPO formulafe (v€etné vyuZiti volného
textu k uvedené obdobi, za néz je kompenzacni bonus zadan a &estného
prohlaseni);

b) datové schranky,

c) e-mailové zpravy odeslané na zvefejnénou e-mailovou adresu' podatelny mistné
prislusného spravce bonusu?, resp. piislusného Gzemniho pracovisté, jejiz prilohou
bude vlastnoru¢né podepsana zadost pfevedend z analogové do elektronické podoby
— ne v8ak nutné pomoci autorizované konverze dokument(?,

nebo v listinné formé prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb, podatelny
finan¢niho Ufadu, resp. pfislusného Uzemniho pracovisté, nebo viozenim do sbérného boxu
umisténého na tzemnim pracovisti*.

Potvrzeni podani podle § 71 odst. 3 DR, Ize v pfipadé Zadosti o KB uginit také pomoci
elektronické kopie dokumentu opatfeného vlastnoru¢nim podpisem zaslané na elektronickou
adresu zvefejnénou spravcem bonusu.

V pfipadé, Ze bude prostfednictvim datové schranky zaslana zadost o KB tykajici se jiné
osoby (zadatele), nez je drzitel datové schranky, a tato zadost bude podepsana uznavanym
elektronickym podpisem Zzadatele nebo ve formé elektronické kopie dokumentu
opatiené vlastnoruénim podpisem Zzadatele, takové podani Finan¢ni sprava akceptuje.
Tomuto postupu neni na zavadu, pokud je pfijato vice zadosti o KB, zaslanych
prostfednictvim jedné datové schranky. V pfipadé, ze by zadost o KB neobsahovala
vlastnoru€ni podpis Zadatele (bud ve formé uznavaného elektronického podpisu, nebo ve
formé kopie), povazuje se za podatele zadosti o KB drzitel datové schranky® — tj. maze takto

zde je tfeba zajistit rychlé zaevidovani zadosti. Pokud je doru€ena zadost na jinou, nez zvefejnénou e-mailovou
adresu, pak pfipadné prodleni s jejim vyfizenim jde primarné k tizi zadatele.

2 Seznam e-mailovych adres je zvefejnén zplsobem umoZfiujicim dalkovy pfistup na adrese
www.financnisprava.cz v sekci ,Kompenzace pro OSVC".

3 Staci prosty scan &i fotografie — pfipousti se i bézné neakceptované formaty, pokud je mozné jejich otevieni.

* Daldi informace Ize nalézt v Informaci Generéiniho finanéniho Feditelstvi k nékterym postuplim v souvislosti
s mimoradnymi opatfenimi v ndvaznosti na Usneseni VIady CR ze dne 15. 3. 2020 ¢. 217 o pfijeti krizového
opatfeni, ktera vS8ak nezohledfiuje moznosti podat Zzadost o KB e-mailem, pfipusténou az ZKB.
Viz http://s7000ap2301.fs.mfcr.cz/Files/INF-SDEL GFR 19866-20-Informace-GFR-k-nekterym-postupum-v-
souvislosti-s-mimoradnymi-opatrenimi-v-navaznosti-na.pdf

5 Dle znamé a obecné aplikované fikce ve smyslu § 18 odst. 2 zakona ¢&. 300/2008 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpis.




C. j.: 24440/20/7700-10050-050030 strana 3 (celkem 11)

typicky podat vlastni Zadost, nebo pozadat za jinou osobu jako zastupce (k tomu vSak musi
byt pfilozeno podepsané Cestné prohlaseni - viz dale).

Obdobné neni vadou podani ani to, kdyz jsou zadosti tykajici se vice zadatelt (spliujici
nalezitosti podpisu atd.) zaslany z jednoho e-mailového Gctu.

1.3 Cestné prohlaseni [§ 7 odst. 1 pism. a) ZKB]

Z4dost o KB musi obsahovat mj. estné prohlageni [viz § 7 odst. 1 pism. a) ZKB]. Cestné
prohlaSeni je dllezitym dukazem, avS8ak neumozfiuje spravci bonusu zcela rezignovat
na pfipadnou kontrolu podminek naroku na kompenzacni bonus.

Cestné prohlaseni je mozné:

a) ucinit integralni soucasti textu zadosti, pokud i podepisuje sam subjekt
kompenza¢niho bonusu (jako je to napfiklad ve vzoru: interaktivni PDF “bez
zastupce*), nebo

b) pfilozit zvlast.

Pokud je Zadost o KB podavana v zastoupeni, je nutné, aby cCestné prohlaseni
podepsal zadatel (tj. danovy subjekt sam) svym vlastnoruénim podpisem, ackoliv
zadost muze podepsat zastupce (pokud mu to rozsah plné moci umoziuije). | proto je
ve vzoru - interaktivni PDF “se zastupcem® Cestné prohlaseni na zvlastni strane
s mistem pro podpis. Cestné prohlaSeni maze byt i vtomto pfipadé autorizovano
vsouladu s§7 odst. 3 a 4 ZKB (ij. napf. podepsané vlastnoruCnim podpisem
a naskenované). Neni-li tomu tak, spravce bonusu pfistoupi nejprve k neformalnimu
kontaktovani podatele za u¢elem odstranéni této vady zadosti o KB (viz nize).

1.4 Lhata pro podani zadosti [§ 7 odst. 2, § 8 odst. 3 ZKB; § 33 a nasl. DR]

Zadost o KB je mozné podat nejpozdéji do 29. 6. 2020 (§ 7 odst. 2 ZKB). Lhita je dle
zakona 60 dnu od konce bonusového obdobi, které konéi dne 30. 4. 2020. Prvnim dnem
60denni Ihaty je tak den 1.5.2020 a 60. (poslednim) dnem je den 29. 6. 2020. K pozdé;ji
podanym zadostem o kompenzac¢ni bonus nebude moci finan¢ni Ufad pfihlédnout — narok
zanika dle § 7 odst. 2 ZKB.

Na Ihdtu pro podani Zadosti o KB se aplikuji pravidla o zachovani lhaty (§ 35 DR); lhatu
nelze prodlouzZit, nebot je s ni spojen zanik prava (§ 36 odst. 5 DR ve spojeni s § 7 odst. 2
ZKB); na Ih(tu se aplikuji pravidla pro navraceni lhity v predesly stav (§ 37 DR).

Ve stejné Ihaté, tj. do 29. 6. 2020, m(ze zadatel svoji zadost ménit (ij. i doplfovat atd.)

— viz § 8 odst. 3 ZKB (k praktickym dopadim zmény z&dosti pfi spravé bonusu v tomto
pfipade viz dale).

1.5 Zmocnéni k podani zadosti o KB

Pokud je Zadost o KB podavana v zastoupeni, je samoziejmé nezbytné, aby byla u spravce
bonusu uplatnéna plna moc k zastupovani v odpovidajicim rozsahu. Kromé generalnich
plnych moci lze pro podani zadosti o KB akceptovat téZ plné moci k dani, ktera je svym
charakterem k povaze kompenza¢niho bonusu nejblizsi, tj. plné moci k DPFO (viz téz
napf. souvislost v ramci ur€eni mistni pfislusnosti finan¢niho ufadu podle DPFQO), a tedy pIné
moci .k Ukonum ve véci dané z prijma fyzickych osob“ se na podani zadosti
o kompenzaéni bonus rovnéz vztahuji, a to za podminky, Ze z kontextu je zjevné,
Ze projev vlle zmocnénce odpovida prani zmocnitele, resp. Ze mezi nimi je existujici
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a funk¢ni vztah (Cehoz dokladem je napf. to, Ze Cislo uctu odpovida Cislu uctu pro preplatky
na DPFO). Zadost o KB ma na spravu dani obdobné ucinky jakozto danové pfiznani,
nicméné ZKB uvedeny ukon, ktery je zakladem pro vyméfeni kompenzacniho bonusu,
za danové pfiznani neoznacuje, a proto podani zadosti o KB na zakladé plné moci znéjici
,»pro podani a zpracovani DAP k DPFO* nelze akceptovat.

2. Vadné a neuplné zadosti o KB

Spravce bonusu nejprve provede formalni kontrolu Zadosti o KB, tedy proveéfi, zda spliuje
zakladni nalezitosti podani podle ust. § 70 az 73 DR a dalSi nalezitosti dle § 7 odst. 1 ZKB.

V pfipadé, Ze néktera naleZitost uvedena nebude nebo bude uvedena neupiné (bude
napf. chybét cestné prohlaseni, nebo Cislo Gc¢tu), nebo 2&dost vykazuje nékterou
z ,obecnych® vad podani (neni zfejmé, kdo podani Cini, Ceho se tyka, popf. chybi podpis, Ci
plnd moc k podani zastupcem atd.), jedna se o vady podani ve smyslu § 74 DR.

Nejasnosti a nepresnosti vyplyvajici z zadosti o KB, které svoji podstatou nebrani
ve zpracovani Zadosti samotné (napf. zjevné chyby v psani), nezplusobuji vadu podani
ve smyslu § 74 DR. Spravci bonusu vSak nic nebrani v neformalnim kontaktovani podatele
pro ovefeni Ci upfesnéni, samotna zadost o KB je ale zplsobila k projednani, resp. neuplatni
se postup dle § 74 odst. 1 DR.

2.1 Odstranéni vad podani ve smyslu § 74 odst. 1 DR

Spravce bonusu se nejprve pokusi neformalnim zpusobem kontaktovat podatele a vyzve
ho k odstranéni vady podani (zadosti o KB) a neformalné mu sdéli, v jaké Ihuté to oCekava.

Spravce bonusu bude dle situace instruovat zadatele k:
a) doplnéni zadosti o KB (napf. doplnéni chybéjiciho udaje, dodani cestného
prohlaseni apod.), nebo
b) podani nové zadosti, pokud by jeji zavazné vady branily odstranéni jen formou
doplnéni, & pokud by to bylo pro podatele jednodussi.

Pokud podatel na zakladé neformalniho kontaktu vadu odstrani, hledi se na zadost, jako by
byla ucinéna fadné a v€as (ve Ih(té pro podani zadosti dle § 7 odst. 2 ZKB). Za den
vymeéfeni kompenzaéniho bonusu bude povazovan plvodni den podani zadosti (viz nize).

Nepodafi-li se vady odstranit na zakladé neformalniho kontaktu (at z divodu nemoZznosti
faktického zkontaktovani podatele, nebo z dlvodu nesoucinnosti ze strany podatele),
spravce bonusu pristoupi k zaslani vyzvy dle § 74 odst. 1 DR®, po marném uplynuti Ihaty
ve vyzveé uvedené se zadost o KB stava neucinnou.

6 Vyzvu k odstranéni vad podani podle ust. § 74 DR adresuje spravce bonusu osobé, ktera podani udinila,
a teprve v pfipadé, kdy nelze tuto osobu identifkovat (typicky e-mail), adresuje vyzvu osobé, ktera je v podani
formalné oznacena jako osoba, kterd podani €ini (napf. dafovy subjekt). Uvedené pravidlo plati i v pfipadé, kdy je
podani ucinéno elektronicky (tzn. v pfipadé podani zadosti, ktera neni podepsana, a byla zaslana prostrednictvim
datové schranky, je vyzva adresovana vlastniku datové schranky, v pfipadé podani zadosti prostfednictvim
aplikace EPO je vyzva adresovana osobg, kterd podani podepsala).
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3. Nakladani se zadosti

Zadost o KB bude podatelnou zpracovana prednostné a bez zbyteéného odkladu.
Postupy pfi zpracovani zadosti o KB podatelnou se neliSi od standardnich postupa.

3.1 Den podani iédgsti o KB a postoupeni zadosti o KB pro neprislusnost
[§ 8 ZKB; § 75 DR]

Zadost o KB je pro Ugely stanoveni data vyméfeni KB podana vden, kdy dosla
prislusnému spravci bonusu (finan¢nimu Uradu).

| Zadosti, které byly podany pred ucinnosti ZKB (tj. pfed 15. 4. 2020), spravce bonusu
zpracuje. Pokud byla Zadost o KB podédna pfed ucinnosti ZKB, samovymeéri se k datu
uéinnosti ZKB (tj. k 15. 4. 2020).

V pfipadé podani zadosti o KB e-mailem na nepfislusny FU bude Z&adost postoupena
e-mailem na zvefejnény e-mail pfislusného FU, resp. jeho UzP, a v kopii tento e-mail zaslan
na védomi podateli jako vyrozuméni o postoupeni. Vramci rychlosti budou zadost
postoupeny pfimo na pfislusné UzP daného FU, nikoli prostfednictvim tzv. fidici arovné.
Z procesni opatrnosti povazujeme za nezbytné takovéto e-maily (pfichozi i odchozi) obratem
nemazat.

Podobné o postoupeni zadosti podané datovou schrankou Ize vyrozumét bud
na uvedenou e-mailovou adresu, popf. do datové schranky, z niz podani pfislo.

Z divodu nutnosti rychlého vyfizovani Zadosti je vhodné Zadosti dorucené v listinné
podobé naskenovat a e-mailem zaslat pfislusnému FU (jeho UzP); nasledné dle kapacit
postoupit i v listinné podobé (vyrozuméni je mozno realizovat jiz pfi e-mailovém predani
Zadosti, obdobné jako v pfedchozim bodu — vyrozuméni pfi pfedani pisemného originalu by
pak jiz nebylo tfeba).

V ramci jednoho FU (mezi jeho UzP) se nejedna o postoupeni podani.

3.2 Zpracovani zadosti o KB

Obsahuje-li z4dost o KB veskeré obecné nalezitosti podani ve smyslu § 70 a nasl. DR, dalsi
nalezitosti uvedené v § 7 odst. 1 ZKB, spravce bonusu pfistoupi neprodlené k jejimu
zpracovani.

Neshleda-li spravce bonusu diivody pro zastaveni fizeni ve smyslu § 106 DR (viz déle),
Zzadost o KB se samovymeéfila ke dni jejiho podani a spravce bonusu predepiSe Castku
odpovidajici samovyméfenému kompenzacnimu bonusu do evidence dani a uvedenou
¢astku bud pfimo vrati subjektu kompenzacniho bonusu, nebo v pfipadé pochybnosti
ve smyslu § 89 DR muze prostfedky nevyplatit do doby, nez subjekt kompenzaéniho bonusu
pochybnosti rozptyli — viz dale bod 8. Postup k odstranéni pochybnosti k Zadosti o KB.

Spravce bonusu zadost o KB nikdy nezamita, v pfipadé, Ze neni dan ndrok subjektu
kompenzacniho bonusu na kompenzacni bonus, je dle charakteru divodd pro nepfiznani
bud’ zastaveno fizeni, nebo po samovyméreni bonusu doméfena dan ve vysi, v jaké subjektu
kompenzacéniho bonus nendlezi (viz dale).
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4. Zpétvzeti zadosti o KB

Zéadost o KB Ize pfi spinéni podminek dle ZKB vzit zpét (§ 73 odst. 4 DR):

a) Pokud Zadatel nesplfuje podminky dle ZKB (pak nedojde k samovyméreni) Zadost
Ize vzit zpét az do okamziku vydani rozhodnuti dle § 106 odst. 1 pism. b) DR.

b) Pokud se nejedna o vyse uvedeny pfipad a mélo by dojit k samovyméfeni zadosti,
pak lze vzit zadost zpét nejpozdéji do okamziku, nez dojde k predepsani
vyméreného kompenzacéniho bonusu do evidence dani (§ 8 odst. 3 ZKB).

Na zakladé UcCinného zpétvzeti zadosti o KB se fizeni o vyméfeni kompenzacniho bonusu
zastavi rozhodnutim podle § 106 odst. 1 pism. a) DR.

5. Zména zadosti o KB

Z4dost o KB mize Zadatel do 29. 6. 2020 ménit. Disledky zmény Zadosti o KB zavisi
na tom, kdy dojde zména zadosti spravci bonusu:

a) Pokud Zadatel zméni zadost pred pfedepsanim samovymeérfeného kompenzacniho
bonusu do evidence dani spravce bonusu zménu zohledni vramci tohoto
predepsani, tedy vroviné evidenéni a nasledné platebni. V roviné stanoveni
kompenzacéniho bonusu (dané) se nevydava rozhodnuti (platebni vymeér) a ma se
za to, ze je samovymeéreno ke dni podani zadosti, ovSem v Castce dle zadosti se
zohlednénim jejiho doplnéni.

b) Pokud Zadatel zméni z&dost po predepsani samovymeéfeného kompenzacniho
bonusu do evidence dani, je to podnét k doméfeni kompenzacniho bonusu (je-li
zvySovan) resp. domeéfeni dané (ma-li byt samovyméfeny kompenzacni bonus
snizovan), viz § 8 odst. 3 ZKB. Spravce bonusu doméfuje kompenzacni bonus, resp.
dan vzdy z moci Ufedni a vZdy o tom vydava rozhodnuti - dodateCny platebni vymér.

6. Splnéni hmotnépravnich podminek naroku na kompenzaéni bonus

Nevykazuje-li zadost o KB vady podani (viz vySe), pfistoupi spravce bonusu k ovéfeni
splnéni hmotnépravnich podminek naroku na kompenzacni bonus. Je tfeba si uvédomit,
Zze hmotnépravni podminky naroku na kompenzaéni bonus nejsou navazany na otazku,
zda je danovy subjekt u spravce bonusu registrovany k nékteré z dani.

Skutec¢nost, ze zadatel je v ADIS” veden jako neregistrovany, neni rozhodujici pro upteni
naroku na kompenzacni bonus. Vzdy je nutné danou skute€nost proveéfit v relevantnich
zdrojich (napt. v Zivnostenském rejstiiku®), pfipadné neformalnim kontaktem s Zadatelem
u jiného nez zivnostenského typu podnikani (je tfeba zjistit fakticky stav vykonu samostatné
vydéle¢né Cinnosti).

Dal$imi podpurnymi informacemi, jez by mohly vyvolat u spravce bonusu pochybnosti,
a o kterych je tfeba uvazovat ve vzajemnych souvislostech, vedle toho, Ze Zadatel neni
registrovan k dani z pfijmu fyzickych osob, jsou napf. skute¢nosti, Ze:

a) nema aktivni druh pfijmu 72 — DPFO

b) nepodava danové pfiznani k DPFO, pfipadné je podava, ale:

7 P¥i zpracovani zadosti zahlasi ADIS (propustné), Ze poplatnik nemé pfiznak ,R* tj. je neregistrovany. Tedy
napfiklad podaval v minulosti jen danové pfiznani k DPFO s pfijmy dle § 6 ZDP.

8 Vedle zivnostenského rejstiiku pfipadné muze spravce bonusu nahlédnout do vypisu z ET, pokud uz danovy
subjekt evidoval trzby, nebo provozoval dle zivnostenského listu ¢innost, kierd spadala do 1. a 2. faze ET.
Provéfovani je neopodstatnéné v pfipadech, kdy je jiz na prvni pohled jasné, ze se nejednd o subjekt
kompenzaéniho bonusu dle § 2 ZKB — napf. o KB 2adéa pravnicka osoba.
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- nevykazuje pfijmy ze samostatné Cinnosti (§ 7 zakona ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, dale jen ,ZDP*)

- v poslednim dafiovém pfiznani vedle pfijmu z § 7 ZDP vykazoval i pfijmy
ze zavislé ¢innosti (§ 6 ZDP).

c) ADIS u subjektu hlasi (ohledné téchto ozndmeni v ADIS méme z jednotlivych
finan¢nich Ufadu informace, Ze Udaje o pferuseni zivnosti, nejsou vzdy aktualni, proto
je nezbytné tyto skute€nosti jesté ovéfit, napf. v Zivnostenském rejstiiku), tyka se to
zejmeéna:

- pferuseni Zivnosti

- preruSeni podnikani po ¢ast bonusového obdobi.
VySe uvedené indicie muze spravce bonusu vyuzit v pfipadech, Zze ma pochybnosti
o0 spravnosti podané zadosti, k provéreni zadatele (v databazich, rejstficich apod.) jesté pfed
jeho neformalnim kontaktovanim.

6.1 Absence zakladniho prvku dafové konstrukce [§ 2 a 3 ZKB; § 106 DR]

Jedna se typicky o situace, kdy neni naplnéna podminka existence subjektu dané
(kompenzacniho bonusu), tj. zadatel neni subjektem kompenzaéniho bonusu ve smyslu § 2
ZKB, nebo predmétu dané (kompenzacniho bonusu), tj. je zadano za zcela jiné nez
bonusové obdobi —viz § 3 a § 5 ZKB.

Nastane-li situace, ze:

a) zadost o KB byla podana jinym subjektem, nez ktery je vymezen v § 2 ZKB
(nejCastéji pravnickd osoba, osoba v zaméstnaneckém poméru, nebo nebyl
ke dni 12. 3. 2020 osobou samostatné vydélecné Cinnou podle zakona upravujiciho
dichodové pojisténi), nebo

b) pokud je Zadano za zcela jiné nez bonusové obdobi

jedna se o pravné nepfipustnou Zadost a spravce bonusu postupem dle § 106

odst. 1 pism. b) DR zastavi fizeni. V ramci klientského pfistupu se doporucuje o tomto pred
vydanim rozhodnuti neformalné zadatele informovat, v€etné stru¢ného uvedeni divodu.

6.2 Neni zcela naplnén predmét kompenzaéniho bonusu dle § 3 ZKB

Pokud neni dana vyluka dle bodu 6.1 Absence zakladniho prvku dariové konstrukce, ale
neni zcela naplnén predmét kompenzacniho bonusu dle § 3 ZKB (napfiklad proto, ze
neni splnéna podminka pro celé kompenzacni obdobi — tj. subjekt pferusil Cinnost, ale
v zadosti uvedl pozadavek na kompenzacni bonus za celé bonusové obdobi), je tfeba
odstranit pochybnosti o pravu na kompenzaéni bonus a jeho vysi.

Spravce bonusu neni omezen strikiné formalizovanym postupem, proto se nejprve pokusi
navazat s zadatelem neformalni dialog, jehoz cilem je odstranéni konkrétnich
pochybnosti (tento postup odrazi zasadu spoluprace a je nutné se o néj pokusit vzdy).
O kazdém jednéni, resp. komunikaci, je samoziejmé Z&douci ucinit pfinejmensim ufedni
zaznam.

a) Pokud se podafi uskutecnit takovy dialog a pochybnosti jsou odstranény,
postupuje spravce bonusu dle nasl. bodu (7. Vyméreni kompenzacniho bonusu).

b) V opac¢ném pripadé (ij. je-li pokus o neformalni dialog neuspésny zcela, nebo
nevede k odstranéni pochybnosti) spravce bonusu pfistoupi k formalizovanému
zahdjeni postupu k odstranéni pochybnosti (dle bodu 8. Postup k odstranéni
pochybnosti v ramci domérovaciho Fizen).
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7. Vyméreni kompenzacéniho bonusu

Je-li Zadost o KB formalné bezvadna a nejde-li o situaci dle bodu 6.1 Absence zakladniho
prvku dariové konstrukce, pak je dnem podani zadosti samovyméren kompenzacni
bonus (platebni vymér se nevydavd) a kompenzacéni bonus ve vysi dle zadosti spravce
bonusu predepise do evidence dani (ke dni podani, viz bod 3.1 Den podani Zadosti o KB

s vz

a postoupeni Zadosti o KB pro nepfislusnost).

Nejsou-li dany pochybnosti o splnéni hmotnépravnich podminek dle bodu 6.2 Neni
zcela naplnén pfedmét kompenzacniho bonusu dle § 3 ZKB, spravce bonusu odesle platbu
na GOCet uvedeny v zadosti, a to bez zbyteCného prodleni. Pozornost je tfeba vénovat
pfipadim, kdy je ucet na seznamu rizikovych G¢td nebo zada-li vicero subjektl vyplatit
kompenzacéni bonus na totozny bankovni ucet.

Zmeéni-li (i. i dopIni atd.) Zadatel svou Zzadost o KB jeSté pred predepsanim
samovymeérfeného kompenzacniho bonusu do evidence dani, spravce bonusu zménu vySe
kompenzacniho bonusu zohledni vramci tohoto predepsani (nevydava dodatecny
platebni vymeér ani nevyrozumiva zadatele o zméné vySe kompenzacniho bonusu).

Kompenzacni bonus stanovi (samovyméfi, popf. posléze doméfi ex offo dodateénym
platebnim vymérem) vzdy jednou ve vztahu k celému bonusovému. Tim samoziejmé
neni mys$leno, ze by kompenzacni bonus vzdy nalezel za kazdy den bonusového obdobi,
nybrz to, ze:

a) v pfipadé Z&dosti o KB, vniz je uvedeno vice ¢asti bonusového obdobi
(napf. 12. 3. az 21. 3. 2020 a 21. 4. az 30. 4. 2020) se tato samovyméri pouze
jedenkrat [ve vySi (10+10) = 20 dnd x 500 K¢, tj. 10 000 K¢] a

b) v pfipadé, Ze subjekt kompenzacniho bonusu po prvotnim samovymeéreni
kompenzacniho bonusu (napf. za obdobi 12. 3. az 31. 3. 2020), poda dalsi zadost
o KB (tfeba na obdobi 1. 4. az 30. 4. 2020), tato se jiz nesamovyméfi, ale spravce
bonusu o ni musi vydat dodate¢ny platebni vymér.

8. Postup k odstranéni pochybnosti k zadosti o KB
[§ 8 odst. 2 ZKB; § 89 DR]

Pokud neni dana Absence zakladniho prvku dariové konstrukce (viz bod 6.1) a spravce
bonusu dojde pfi zpracovani zadosti k zavéru, ze udaje uvedené v zadosti vzbuzuji
pochybnosti o jejich spravnosti, prikaznosti, Uplnosti ¢i pravdivosti (typicky se mize spravci
bonusu jevit, Ze neni zcela naplnén pfedmét kompenzacniho bonusu dle § 3 ZKB), pak
se predné pokusi pochybnosti odstranit neformalnim kontaktem (viz bod 6.2 Neni zcela
naplnén pfedméet kompenzacniho bonusu dle § 3 ZKB).

Pokud touto cestou nebyly pochybnosti odstranény pfistoupi spravce bonusu
k formalnimu zahajeni postupu k odstranéni pochybnosti.

ProtoZe je kompenzacéni bonus samovymefen ke dni podani Zadosti, je postup k odstranéni
pochybnosti vzdy veden jiz v ramci doméfovaciho fizeni (tato zvlastni dprava — vyjimka
oproti dafnovému fadu, je dana principem samovymeéreni). Postup k odstranéni pochybnosti
se vsak i zde vede k udajim uvedenym v (ptvodni a samovymerené) zadosti o KB a pro
jeho prabéh se v zasadé uplatni pravidla dle § 89 a nasl. DR (kromé vyjimek oduvodnénych
aplikaci ZKB).

Bezodkladné neformdlni provéfovani a popf. nasledné vydani formalizované, fadné
oduvodnéné, vyzvy k odstranéni pochybnosti pfedstavuje relevantni divod pro odlozeni
vraceni vymeéreného kompenzaéniho bonusu do ukonceni postupu k odstranéni
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pochybnosti. Vracenim kompenzacniho bonusu po ukonceni postupu k odstranéni
pochybnosti nedojde k prekroc¢eni lhaty pro vraceni kompenzaéniho bonusu
(tj. bez zbyte¢neého odkladu ode dne vyméreni kompenzacniho bonusu — viz § 9 odst. 2
ZKB), nebot k oddaleni vraceni kompenzaéniho bonusu nedoslo bezdivodné - tedy
nebylo zbyte¢né.

Po provedeném postupu k odstranéni pochybnosti spravce bonusu:

a) Bud zjisti, Ze za urcité obdobi Zadatel skuteéné nemeél narok na kompenzaéni

bonus, pak dodatecnym platebnim vymérem doméfi dan ve vysi rozdilu
vymérfeného kompenzacniho bonusu a ¢astky nové zjisténé, na kterou ma Zadatel
skutecne narok.
Napriklad: Zadatel narokoval kompenzacni bonus v piné vysi 25 000 K¢, t. za celé
bonusové obdobi od 12. 3. do 30. 4. 2020, tj. 50 dnu. Spravce bonusu na zakladé
provedeného postupu k odstranéni pochybnosti zjisti, Ze Zadatel nemél narok
na kompenzacni bonus v obdobi od 12. do 21. 3. 2020, a proto po provedeném
postupu k odstranéni pochybnosti doméfi Zadateli (subjektu kompenzacniho bonusu)
dar ve vysi 5 000 K¢ (10 dni x 500 K¢&) a na ucet mu zasle nikoliv 25 000 K¢, ale
pouze 20 000 KE. Na osobnim dariovém uctu je pfedepsano -25 000 K¢ s datem
podani Zadosti (= samovyméreno) a 5 000 K¢ s datem pravni moci dodatec¢ného
platebniho vymeéru. Stav osobniho dariového uctu tak bude -20 000 K¢ (1. vratitelny
preplatek ve vysi 20 000 Kc).

b) Nebo zjisti, ze Zzadatel skutecné mél narok na kompenzaéni bonus za celé
obdobi dle jeho Zadosti, pak domérovaci fizeni zastavi dle § 106 odst. 1 pism. f)
DR. A Zadateli vyplati celou &astku kompenza&niho bonusu, o niz zadal.

9. Postup pfi zjiSténi heopravnéné narokovaného kompenzaéniho bonusu

Zadost Ize ménit (j. i doplfiovat) do 29. 6. 2020. Po tomto datu nelze narokovat vice (vy$si
¢astku), avSak pokud bylo narokovano neoprévnéné pak je subjekt kompenzaéniho
bonusu povinen podanlm (jehoz forma neni zakonem stanovena) iniciovat domeéfeni dané
ex offo a neopravnéné ziskanou éastku vratit na bankovni t¢et FU.

Subjekt kompenzacéniho bonusu by mél zadost o KB a jeji zmeény, v€etné dalSich podnétl
vuci spravci bonusu Cinit zpusoby zadkonem stanovenymi pro €inéni podani, tj. zplusoby
popsanymi v bodu 1.2 Zpusob podani Zadosti o KB. Nicméné vzhledem k tomu, ze
k doméfeni kompenzacniho bonusu dochazi vylu¢né z moci Ufedni, Ize postupovat i se
snizenymi naroky na podani v pfipade, kdy spravce bonusu nema vzhledem k okolnostem
pochybnosti o vuli subjektu. Coz muze byt typicky v pfipadé, kdy subjekt sice sdéli
informaci o neopravnéné narokovaném kompenzacnim bonusu pouze prostym e-mailem,
bez dalSi autorizace, ovSem jedna-li se o e-mailovy Ucet, ktery uvedl v zadosti o KB nebo
znéhoz svou Zzadost o KB zaslal a sou€asné na ucCet spravce bonusu subjekt
kompenzaéniho bonusu vrati ¢astku odpovidajici vySi uvedené v této e-mailové zpravé
(myS$len e-mail o vraceni z divodu neopravnénosti), pak Ize tyto skutecnosti povazovat
za podnéty k doméfeni ex offo a dodateCnym platebnim vymérem doméfit subjektu
kompenzacnlho bonusu dan ve vysi vracené (a mailem potvrzene) castky bonusu.

Castka neopravnéné narokovaného kompenzaéniho bonusu se troéi dle § 252 a nasl. DR
Urokem z prodleni ode dne vyplacenl kompenzacnlho bonusu (odepsani z Gctu FU) do dne
vraceni kompenzacniho bonusu spravci bonusu (pfipsani na Gcet FU). Penale z doméfené
dané ve smyslu § 251 DR nevznika (§ 8 odst. 4 ZKB).

9.1 Postup subjektu kompenzacniho bonusu pf¥i vraceni platby

Pro vraceni neopravnéné narokovaného kompenzaéniho bonusu je tfeba, aby subjekt
kompenzaéniho bonusu platbu zaslal bezhotovostné na ucet mistné pfislusného financniho
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Ufadu s predcislim 10719, z kterého mu byly prostfedky vyplaceny. VeSkeré udaje potfebné
k vraceni platby subjekt kompenzacniho bonusu najde na fadku bankovniho vypisu u platby,
kterou mu byl kompenzacni bonus vyplacen, pfipadné ve svém internetovém bankovnictvi
upfichozi Gdhrady z GCtu: 10719  xxxxxxxxxx/0710. Do platebniho prikazu zada
do variabilniho symbolu (VS) rodné ¢islo nebo vlastni Cislo platce (kmenovou &ast DIC,
pokud bylo pfidéleno). Do zpravy pro pfijemce uvede informaci o vraceni neopravnéné
vyplaceného bonusu. Konstantni symbol 1148 (nepovinny udaj, nemusi byt vyplnény).

10. DoméFeni kompenzaéniho bonusu, resp. dané [§ 8 odst. 2 ZKB; § 143 a nasl. DR]

Pokud jiz doSlo k samovyméfeni kompenzacniho bonusu, jsou jakékoliv dalsi zmény
domérenim kompenzacéniho bonusu (je-li zvySovan), resp. dané (je-li kompenzacéni bonus
snizovan).

Doméreni se déje vzdy z moci ufedni. Subjekt kompenzaéniho bonusu k nému muze dat
k doméfeni podnét ve Ihaté dle § 7 odst. 2 ZKB formou zmény zadosti, ¢i bez ohledu
na tuto Ihutu, obechym podnétem:

- co do konkrétni podoby mohou tyto Ukony (zména Zadosti a obecny podnét)

samoziejme vypadat shodné (neni dana jejich povinna podoba),

- je tfeba je ucinit postupem pro podani § 70 nasl. DR a § 7 odst. 3 a 4 ZKB,

- oboji je fakticky podnétem k ¢innosti spravce bonusu ex offo,

- v obou prfipadech jde pfedevsim o informac¢ni hodnotu obsahu.

Doméfeni se déje v zasadé na zakladé provedeného postupu k odstranéni pochybnosti
(vedeného k plvodni, samovymérfené zadosti o KB, nebo ke zméné Zzadosti o KB i
k podnétu k doméfeni — podle situace, o ¢em ma spravce bonusu pochybnosti), nebo
na zakladé darfiové kontroly (§ 8 odst. 2 ZKB).

Neni vylou¢eno ani doméreni bez provedeni uvedenych postupu, typicky v situaci, kdy
subjekt kompenzacniho bonusu sdéli (zména Zadosti / obecny podnét), ze pro jiz
samovymerfeny kompenzacni bonus nesplfioval podminky a spravce bonusu o jeho tvrzeni
nema zadné pochybnosti (ani co do Uplnosti), pak mize bez dalSiho dar doméit.

Spravce bonusu doméfi kompenzaéni bonus (je-li zvySovan), resp. dané (je-li
kompenza¢ni bonus snizovan) vizdy dodateCnym platebnim vymérem v souladu
s obecnymi pravidly obsazenymi v § 143 a nasl. DR, pfi zohlednéni speciélni Upravy v ZKB.

11. Postup spravce bonusu v pfipadé, kdy bude pfeplatek poskytovatelem platebnich
sluzeb vracen zpét na ucéet FU

Bude-li preplatek poskytovatelem platebnich sluzeb vracen zpét na ucet spravce bonusu
z davodu neexistujiciho bankovniho G¢tu, spravce bonusu nebude subjekt kompenzaéniho
bonusu vyzyvat k podani nové zadosti, ale vyrozumi jej (napf. prostfednictvim telefonického
kontaktu, e-mailem), Ze platba nebyla realizovana a zaroven mu sdéli, aby spravné udaje
o bankovnim uctu doloZil (podani opravenych (daju Ize samoziejme ucinit, kromé obecnych
moznosti ¢inéni podani dle § 71 DR, i zplsoby uvedenymi v § 7 odst. 3 a 4 ZKB). Spravce
bonusu nasledné preplatek bez zbyte¢ného odkladu poukaze na spravny bankovni UcCet
subjektu kompenzac¢niho bonusu.

Pokud se nepodafi neformdlni cestou subjekt kompenzacniho bonusu zkontaktovat,
popf. pokud na neformalni komunikaci nereaguje predloZzenim novych udaji o bankovnim
UCtu, spravce bonusu pristoupi k formalnimu vyrozumeéni v souladu s metodickym
postupem ¢. j. 1362/12-1310-10926 Evidence vraceného pfeplatku nepfevzatého dariovym
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subjektem. Tj. spravce bonusu pfevede tyto penézni prostiedky s datem jejich pfijeti
na osobnim danovém G¢tu na depozitni ucet (DP 5) a poté postupem dle § 164 odst. 2 DR
vyzve subjekt kompenzac¢niho bonusu, aby uréil, na kterou dan ma byt platba
zaevidovana, resp. zda trva na vraceni (pak samoziejmeé musi sdelit spravné Cislo UCtu).
Vyzva musi mit formu rozhodnuti ve smyslu § 101 odst. 1 DR. Oduvodnéni vyzvy bude
obsahovat Udaj o nepfevzeti vraceného preplatku (kompenzaéniho bonusu), véetné jeho
identifikace.

Pokud subjekt kompenzaéniho bonusu na vyzvu zareaguje a chybné Udaje opravi, nalozi
spravce bonusu s prostfedky dle jeho dispozice, pficemz pfedpokladame, Ze subjekt bonusu
bude pravdépodobné opétovné zadat o vraceni na nyni jiz opravené Cislo u¢tu a vtom
pfipadé je spravce bonusu poukaze dle dispozice subjektu kompenzaéniho bonusu
a v souladu se zasadou vstficnosti bude preplatek stale povazovat za vratitelny.

Pokud subjekt kompenzacniho bonusu ani na neformalni komunikaci ani na vyzvu
v ur¢ené |huté reagovat nebude, budou prostiedky prozatim ponechany na depozitnim
uctu (DP 5) a prozatim nebudou prevadény na nedoplatky, pfinejmensim do doby trvani
obdobi, po které je mozné zadat o kompenzacéni bonus.

12. Postup spravce bonusu v pfipadé chybné smérované platby kompenzaéniho
bonusu heopravnénému prijemci

V pfipadé chybné smérované platby (kompenzacniho bonusu) neopravnénému pfijemci
vinou spravce bonusu bude postupovano vsouladu s metodickym postupem
€. j. 56658/15/7100-60134-106151. V pfipadé poukazani preplatku na chybny Gc€et vinou
subjektu kompenzaéniho bonusu bude postupovano v souladu s metodickym postupem
€. j. 104692/16/7100-60134-106151, pfiCemz subjekt kompenzacniho bonusu novou zadost
o KB podavat nebude, pouze chybné Udaje opravi (sdéli spravné Cislo UCtu) a spravce
bonusu mu poté preplatek vrati (pfeplatek bude vratitelny).
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