»Jak vypada prace pravnika/pravnicky v odboru verejného poradku, zdravotnictvi a
prace?”

V tomto dokumentu popisujeme, jak vypada kazdodenni prace pro Kancelaf. Zaroven jsme
otevieni Upravam pracovnich podminek podle vasich potfeb, které plynou z postizeni.
Vidy budeme hledat fesSeni, které bude vyhovovat vdam i moznostem Kancelare.

Prace je prevadiné kancelarska.

VétsSinu Casu budete:

pracovat s texty v elektronické i papirové podobé (¢teni, psani, vyhledavani
informaci) a vyhledavat v elektronickych systémech (spisova sluzba, pravni
databaze),

komunikovat pisemné i osobné s kolegynémi a kolegy, verejnymi i soukromymi
institucemi a verejnosti (nejc¢astéji s lidmi, ktefi nas zadaji o pomoc),

pfipravovat prdvni analyzy, stanoviska a podklady,

ucastnit se osobnich i online schizek.

MZete byt také vyslan/a na pracovni cestu. Neni to ale béZnou soucasti prace. Pokud
budete na pracovni cestu vyslani, obvykle budete:

cestovat po celé Ceské republice (sluzebnim vozidlem &i vefejnou dopravou),

sbirat informace na misté (¢ist dokumentaci a pofizovat kopie).

Pracovni prostiredi

Prace se vykonava v kancelarskych prostorach v centru Brna. Zaroven muzete
pracovat z domu, a to v rozsahu 2 dny v tydnu.

Prosttedi v Kancelafi je klidné a umoznuje soustiedéni.

Jednotlivé kancelare jsou sdilené (zpravidla pro dvé ¢i tfi osoby) a jsou dobfe
osvétlené.

Vétsina prace probiha vsedé, v prlibéhu dne je mozné pracovni polohy stfidat.

Prace nevyzaduje zvedani tézkych bfemen ani dlouhodoby pohyb ve venkovnich
prostorech.

Prace vyZaduje psani na pocitaci, pfi némz lze pouzivat kompenzacni pomucky.

Budova je vétSinové bezbariérova (vytah, bezbariérova toaleta). Pohyb po budové
mUze v nékterych pfipadech vyZadovat asistenci (otevirani nékterych dvefi).

Ve tfech mistnostech, kde probihaji jednani s vicero lidmi (konference, kulaté stoly,
workshopy), jsou indukéni smycky.

Ke kratkému odpocinku béhem prace Ize vyuzit sdilené prostory na jednotlivych
patrech, kuchynky, télocvi¢nu a zahradu Kancelare.



e Je moZné si prinést, uchovat a ohtat vlastni pokrm, ktery je v souladu s vasimi
specifickymi stravovacimi pozadavky.

e Cesta z nejblizsi zastdvky MHD je bezbariérova.
e Je moiné zaparkovat osobni vozidlo v garaZi ¢i na parkovisti Kancelare.

e Pes se specialnim vycvikem (vodici, asistenéni, signdlni) je vitany. Pfitomnost
ostatnich psU je mozna po dohodé s kolegy a kolegynémi.

e Pokud zaméstnanou osobu podporuje osobni asistent/ka, vytvorime mu/ji zazemi.
Charakter prace

e VétsSina ukoll vyZaduje soustfedéni na text, dobrou préci s pocitacem, schopnost
rozhodovat se a dobré analytické a komunikacni schopnosti.

o Cast komunikace mize probihat telefonicky, ale jsme pfipraveni domluvit se na
jiném zpUsobu, pokud to umozZriuje povaha pracovnich ukoll (napf. pisemné,
vyuziti simultanniho prepisu, podpora tlumocnika/tlumocnice znakového jazyka).

e Na nékterych slozitéjsich ukolech mize pracovat vice lidi z rGznych tyma. Klicova je
dobrd koordinace a respektujici komunikace.

e Obcas je potieba zpracovat dokumenty rychleji — napfiklad odpovédi na naléhavé
podnéty, podklady pro medidlni vystoupeni, pfipominkovani pravnich predpist v
kratsich lhatach.

e Také je nutné zvladnout jedndni s ¢clovékem narocnym na komunikaci Ci
institucemi, které s nasim ndzorem nesouhlasi. V obou zminénych situacich
nabizime podporu za Ucelem snizeni psychické zatéze (dikladna pfiprava na
jednani, vzdélavani v komunikacnich dovednostech).

e Béhem adaptace (zpravidla 6 mésict od nastupu do zaméstnani) zajistujeme
podporu zkuseného kolegy i kolegyné z tymu.

e K pracovnim vykondm poskytujeme pravidelnou a dlistojnou zpétnou vazbu.

e Zajistujeme individualni a skupinovou supervizi dle potteb jednotlivce ¢i tymu.

Pozndmka: Tento popis vznikl proto, aby vam pomohl udélat si jasnou predstavu o praci na
pravni sekci Kanceldre. Je urcen zejména pro uchazece a uchazecky o praci majici
nejrliznéjsi potreby plynouci z postizeni ¢i jiného znevyhodnéni. Budeme radi, kdyz ndm
poslete zpétnou vazbu na lzicarova@ochrance.cz, jestli vdm pftisel uzite€ny nebo nikoliv.



